INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Cuatermnala, 31 de marzo de 2022

Lic. Emesto Salvodor Flores Jarez
Director Caneral

Direcchén Ceneral de Desarrallo Cultural v Fortalecmiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despache.

Estimado sefior Director Ceneral:

Tengo ¢f agrade de dirfiginme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades stendo el sigulente:

Mombre completo del Contrathta:  Sandra Caroling Jeronlme Cortez CLi: 3141 51567 1410
Mizmero de contrate; DCDCFC-029-041-203 Acuerdo Ministerial: 18-2022
Sarvicios (Técnicos o Profeslenales): TECMICOS Mit del Controtista: G5TEI4ET
Mimero de Factura: 2664581250 Sario: 4BIFTIC3
Honerarios Mensuales: Q. 6,000.00 Perfodo del Informe: MES DE MARZO 2023
Mento Total del Contrato Q. 7.612.90 Plazo del Contrato: o3lokiz022 ol Mf/2022
Unidad Adminktrativa donde presta

los servlciodn: DIRECCION DE PARTICIDACION CIUDADANA

Ohjetivos del Contrato: “El TECMICO" s& compromete a prestar sus Serviclos Técnicos para Ja Direcclén de Participacién

Ciudadona de Ja Direccién General de Desamolle Cultural v Fortalecimiento de los Culburas del
Ministerio de Cultura y Departes, con dedicacién y diligencla y con arreglo a las preseripelanes de

sus coneclmientos técnlcos, en la prestacion de Serviclos Técnicos que se describen a continuacisn,
sin ser estas limitativey, sine enunciativas. (segin Clausula de contrabe: Tencera),

Desarrolle Ordenade de Actividades:

) Apoyé en la recopllacién de las memerios de actividades de los eventos realizados por el equipo de la Direccién de Particlpacisn
Cludadana,

b) Apoyé en la consolldeclén de datos para el Reghitro Unlco de Lhuarles Naclonal para su posterior traslade al centro de costo de la
Direccién de Participacion Cludodana,

€) Apoyé en el requerimiente del formulario de pedide, con factura orfgingl @ compras,

d) Apoyé en la articulecén v vinculaclén de proceses adminbtrotivos con bei departamentos con los que se guarda reladén en temm
de Nguldackin

e) Apoyé en verificar expedientes para que los miime cumplan con todes los requerimbentos necesarios pora luego llguidarios.

f)  Apoyé en la solicitud de la decumentacién original a las penonas encargadas de ejecutar las actividadss ¥ eventos,
g} Apoyé en el razonamiento de foctura.
h) Apoyér en la elaboracion de ba corta de sotifoccién

p Apoyé en la verificaciin de lstado de participacian para que los mismos cumplan can tado los requisitas necesarios
fundamentales sin ninguna afteracién

i Apoyé en la salicitud de informe al encargade de la acdividad, verificando que todos los puntes en el consignade calncldan con «f
B desarrallo de la agenda en lugar, fecha v hora convocada,

k) Apoyt en verificaciin de la agenda de les actividades realizado para que eumplan con todos los requiitos adminlitratives ]
financieros

)} Apoyé asolventar los reparos o justifieaclones de documentos ya liquidades cuando carresponda,
m) Apoyé en la revisién de decumentos para pago de honorarios del equipe territorial,
m) Apoyé en la veriflcacldn de los expedientes de viitlcos para que cumplan los requerimientos necesarios.

o) Apoyé en la elaboracién de corte de documentes en las fechas establecdas por la Direccién de Administracién y Finanzo



p) Apoyé en la elahorackin di un archive digital sobre expedientes de liquidaciones de la Direecitin de Participacién Ciudadana
a) Apoyé en la gestlin de disefio y artes requeridas por la Direccién de Participacién Cludadana v las unidades que b integran,

9 Apoyé en la elaborackn de repertes mensuales Integrales sobre expedientes de liquidacién y cuando el coso lo amerite su
presentackén en ¢l programa de power polnt,

9 Apoyé en todo el proceso de liguidacién de servicios beices del Proyectn de Case de Desarrallo Cultural da Ia Direccisn de

Participacién Cludadana
Sandra Carelina Jeronimo Cortez Lie. Astrid Mariana Tele o Cap
Mombre Completo del Contratista Mombre de la Autoridad gue Evalwa bos Servicios

{segdn Clawula de contrato: Décdma Primera)
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